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A. Biblioteconomie
- Sistemul national de biblioteci;
- Atributiile bibliotecilor judetene;
- Patrimoniul biblictecilor;
- Documente tradifionale §i documente moderne de bibliotecs;
- Dezvoltarea colectiilor:
o Elementele politicii de achizitie;
o Tipurile de achizitie;
- Etapele procesului de evidenti a colectiilor de bibliotecs;,
- Sistemul de evidentd a documentelor;
- Catalogarea documentelor:
o Zonele ISBD;
o Punctuatia [SBD,
- Puncte de acces — vedete.

B. Culturi generali
- Momente importante in dezvoltarea literaturii roméne: reprezentanti si opere;
- Momente importante in dezvoltarea literaturii universale: reprezentanti si opere;
- Literatura pentru copii si tineret: reprezentanti si opere;
- Presa culturald;
- Lucréri de referintd in domeniul spiritualititii roménesti si universale;
- Vocabular (notiuni de biblioteconomie).

C. Notiuni elementare de tehnica de calcul
- Utilizarea computerului;

- Organizarea fisierelor,;

- Procesare de text;

- Utilizarea resurselor web.

D. Tehnoredactare §i prelucrarea digitals a imaginilor

- Limbajul PHP — Utilizare PHP;

- Lucrul cu baze de date MYSQL;

- HTML si CSS;

- Realizarea materialelor grafice (pliante, afise etc.) cu aplicatia Corel Draw;
- Prelucrarea digitald a imaginilor, utilizind aplicatia Adobe Photoshop.

D. Legislatie
- Principii fundamentale — Codul muncii;
- Réspunderea disciplinara;
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- Riispunderea patrimonialg;
- Conditii privind angajarea gestionarilor.
3
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E. BIELIOGRAFIE

. COLE, Allan, Creati propriile teme formidabile de Wordpress, Brasov, 3D Media

Communications, 2011.

DAVIS, Phyllis, Corel Draw 11, Bucuresti, Teora, 2003.

DULU, Ana, ECDL Start : module obligatorii (Cap. 1 — Utilizarea computerului §i organizarea
figierelor; Cap. 2 — Procesare de text), Bucuresti, Anderco International, 2004,

GALER, Mark, Imaginea digitald, Bucuresti, Ad Libri, 2004.

HAFFLY, Corrie, Photoshop CS6 fira secrete. Sfaturi, trucuri si tehnici, Brasov, 2012, 3D
Media Communications.

HORVAT, Siluc, Introducere in biblioteconomie, Bucuresti, Grafoart, 1996.

PERRY, Greg, Microsoft Office 2007 : 5in 1 : [Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneNote],
Wisconsin, Teora USA, 2007,

PILGRIM, Mark, HTMLS: Ghidul incepétorului, Colectia CHIP Kompakt, Bucuresti, 3D Media
Communications, 2012, '

PREDA, Sorin, Tehnici de redactare in presa scris4, lasi, Polirom, 2006.

- WILLIAMS, Robin, Initiere in Design : despre fonturi, culoare §i agezare In pagind, Bucuresti,

Corint, 2003.

WELLING, Luke, Dezvoltarea aplicatiilor WEB cu PHP $i MYSQL, Bucuresti, Teora, 2003,

*** 100 de ani de la Marea Unire. 100 de personalitai maramuresgene care au ficut istorie, Baia

Mare, Biblioteca Judeteans ,,Petre Dulfu”, 2018.

**¥ Adobe Photoshop CS - Curs oficial Adobe Systems, Bucuresti, Teora, 2004.

*** Autori maramuregeni : dictionar biobibliografic, Baia Mare, Umbria, 2000.

¥** Biblioteconomie : manual, Bucuresti, ANBPR, 1994,

***.Compendiu de literaturdl universali pentru bacalaureat, lagi, Polirom, 2001.

*¥* Legea nr. 334/2002, republicats si actualizatd cu modificrile ulterioare.

**¥* Legea nr.22/1969, republicati si actualizats cu modificérile ulterioare.

*** Legea 53/2003, cu modificarile si completdrile ulterioare- Codul muncii actualizat: Titlul I,
cap. I, art, 3-9, Titlul X1, cap. II, art, 247-252, Titlul XI, cap. lII, art, 253-259,

ok Ffé’hnici de Web Design, Colectia CHIP Kompakt, Bucuresti, 3D Media Communications
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CORESPUNZATOARE POSTULUI D

BIBLIOTECAR CU ATRIBUTII DEWEB DESIGN — STUDII SUPERICARE II

BIROUL INFORMATIZARE

s8 actualizeze periodic pagina web a institugiei;

s# realizeze modificéri de continut sau de design a paginii web de fiecare datdi cand este necesar;

si gestioneze utilizatorii cu drepturi de acces in zona de administrare a paginii web a instituiei;

s pastreze confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces;

54 realizeze periodic copii de sigurantd a paginii web, inclusiv a bazei de date asociate paginii web;

s# optimizeze SEO pagina web a institutiei;

s4 realizeze statistici privind pagina web a bibliotecii;

sé realizeze design-ul §i tehnoredactarea materialelor de biblioteci;

s conceapi materiale promotionale (afige, pliante, banere etc.), necesare popularizirii activititilor
desfhgurate in cadrul institutiei;

propune i organizeazli actiuni de popularizare a colectiilor bibliotecii in mediul virtual;

participd la actiunile organizate de institujie;

respect’ prevederile Regulamentului de ordine interioard;

contribuie la consolidarea statutului profesiei prin asumarea unei conduite in conformitate cu principiile
Codului deontologic al bibliotecarului;

valorificd experienta profesionala in articole publicate in revista Bibliotheca Septenirionalis;

acord¥ zilnic o ordl studiului individual in vederea perfectiondrii continue;

isi insugeste §i respectd prevederile legislatiei in domeniul securitatii §i sfin&tifii in munca si mésurile de
aplicare a acestora potrivit specificului activititilor pe care le desfagoars, conform prevederilor legale in
vigoare;

cunoagte si respectii normele de prevenire gi stingere a incendiilor, precum si cele privind situatiile de
urgentd, previzute de legislatia in vigoare;

indeplinegte sarcinile prevézute prin figa postului, precum §i alte dispozitii date de eful ierarhic, in limita
competentelor si sub rezerva legalité{ii acestora.




