BIBLIOTECA JUDETEANA «[etre Dulfur

e,  Baia Mare, 430123, Bd. independentei 4B, tel. 0262-275583,
fax 0262-2758989, biblioteca@bibliotecamm.ro, www.bibliotecamm.ro

TEMATICA ORIENTATIVA
a concursului pentru ocuparea postului de bibliotecar
— studii superioare, II -
A, Biblioteconomie
1. Istoria bibliotecii romdnegti:
- prezentare cronologicé
- cartea §i tiparul in secolul al XVIIl-lea;
- circulatia cartilor;
- tiparul §i cartea in epoca moderné;
- mari edituri roménesti;
2. Tehnicd si legislatie de bibliotecd:
- Sistemul national de biblioteci;
- Atributiile bibliotecilor judetene;
- Patrimoniul bibliotecilor;
- Dezvoltarea colectiilor:
o Elementele politicii de achizitie;
o Tipurile de achizitie;
- Etapele procesului de evidenté a colectiilor de bibliotec;
- Sistemul de evidentd a documentelor;
- lesirea documentelor din gestiunea si din evidentele bibliotecii;
- Catalogarea documentelor:
o Zonele ISBD;
o Punctuatia ISBD;
- Puncte de acces — vedete;
- Tipuri de descriere;
- Tipuri de cataloage;
- ISBN — codul international standardizat pentru carte;
- Clasificarea Zecimald Universala:
o Structuré;
o Indici principali §i auxiliari;
- Sisteme de cotare a documentelor de biblioteci.

B. Culturi generals
- Momente importante in dezvoltarea literaturii roméne: reprezentanti si opere;
- Momente importante in dezvoltarea literaturii universale: reprezentanti i opere;
- Literatura pentru copii si tineret: reprezentanti i opere;
- Presa culturaii;
- Lucrari de referintd in domeniul spiritualititii roménesti §i universale;
- Vocabular (notiuni de biblioteconomie);

C. Notiuni elementare de tehnici de calcul
- Utilizarea computerului;
- Organizarea figierelor;
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- Prodesare de text;
- Utilizarea resurselor web.

D, Legislatie

- Principii fundamentale — Codul muncii:
- Raspunderea disciplinara;

- Raspunderea patrimonials;

- Conditii privind angajarea gestionarilor.
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ATRIBUTII
ORESPUNZATO POSTULUI D

BIBLIOTECAR — STUDII SUPERIOARE II
SERVICIUL SALI DE LECTU

asigurd gestionarea corects a fondului de publicatii din sectie;

oferdl informatii bibliografice la solicitarea beneficiarilor;

inregistreaza electronic in baza de date vizitele cititorilor si documentele consultate;

preghteste cirfile noi pentru a fi puse in circuit;

retrage, periodic, céirtile uzate fizic si le trimite Atelierului de legdtorie pentru a fi reconditionate;

retrage cirile uzate moral §i intocmeste documentatia pentru a fi propuse spre casare;

Indrumd lectura cititorilor;

inregistreazi cererile de lecturd ale utilizatorilor sectiei $i propune spre achizitionare lucrérile foarte
solicitate;

supravegheazii cu atentie modul in care sunt consultate documentele din sectie;

indrumi §i monitorizeazli modul de accesare a internetului i a bazei de date electronice de ciitre utilizatori,
conform Regulamentului;

propune §i organizeazi actiuni de popularizare a colectiilor sectiei;

participd la actiunile organizate de institugie;

respectd prevederile Regulamentului de ordine interioard;

contribuie la consolidarea statutului profesiei prin asumarea unei conduite In conformitate cu principiile
Codului deontologic al bibliotecarului;

valorificd experienta profesionala in articole publicate in revista Bibliotheca Septentrionalis;

acordd zilnic o ord studiului individual, in vederea perfectiondrii continue;

isi insugeste si respectil prevederile legislatiei in domeniul securitatii §i sanététii in munca si masurile de
aplicare ale acestora potrivit specificului activitatilor pe care le desfiigoarsi, conform prevederilor legale in
vigoare;

cunoagte si respect# normele de prevenire si stingere a incendiilor, precum si cele privind situatiile de
urgents, previzute de legislatia fn vigoare;

indeplineste sarcinile previizute prin fisa postului, precum gi alte dispozifii date de seful ierarhic, in limita
competentelor 5i sub rezerva legalitiitii acestora,




