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TEMATICA ORIENTATIVA
a concursului pentru ocuparea postului de bibliotecar
— studii superioare, I -

A, Biblioteconomie
1. Istoria bibliotecii romdnegti:
- prezentare cronologici
- cartea si tiparul in secolul al XVIII-lea;
- circulatia cértilor;
- tiparul §i cartea in epoca moderni;
- mari edituri roménesti;
2. Tehnicd si legislatie de bibliotecd:
- Sistemul national de biblioteci;
- Atributiile bibliotecilor judetene;
- Patrimoniul bibliotecilor;
- Documente tradijionale si documente moderne de biblioteca;
- Dezvoltarea colectiilor:
o Elementele politicii de achizitie;
o Tipurile de achizitie;
- Etapele procesului de evidentd a colectiilor de bibliotecd;
- Sistemul de evident a documentelor;
- lesirea documentelor din gestiunea si din evidentele bibliotecii;
- Catalogarea documentelor:
o Zonele ISBD;
o Punctuatia ISBD;
- Puncte de acces — vedete;
- Tipuri de descriere;
- Tipuri de cataloage:
- Catalogul alfabetic pe nume de autori i titluri de anonime. Reguli de ordonare
- ISBN — codul international standardizat pentru carte;
- Clasificarea Zecimald Universalé:
o Structurg;
o Indici principali §i auxiliari;
- Sisteme de cotare a documentelor de biblioteca.

B. Culturi generala
- Momente importante in dezvoltarea literaturii roméne: reprezentanti si opere;
- Momente importante in dezvoltarea literaturii universale: reprezentanti §i opere;
- Literatura pentru copii si tineret: reprezentanti si opere;
- Presa culturali;
- Lucrari de referintd in domeniul spiritualitafii roménesti §i universale,
- Vocabular (notiuni de biblioteconomie);
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C. Notiuni elementare de tehnici de calcul
- Utilizarea computerului;

- Organizarea figierelor;

- Procesare de text;

- Utilizarea resurselor web.

D. Legislatie

- Principii fundamentale — Codul muncii;
- Rispunderea disciplinari;

- Réspunderea patrimoniali;

- Conditii privind angajarea gestionarilor.
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ATRIBUTII CORESPUNZATOARE POSTULUI DE

BIBLIOTECAR — STUDI] SUPERIOARE ] .
COMPARTIMENTUL REVISTA ,FAMILIA ROMANAX”

testeazli, prin sondaje §i chestionare, nevoile si domeniile de interes pentru diverse categorii de utilizatori;
selecteazii, evalueazh si interpreteazs informtiile de interes pentru comunitatea baimareans;

constituie §i dezvolts baza de date a bibliotecii:

studiazi zilnic presa locald, nationald si internationala pentru documentare gi extrage informatiile de interes
comunitar;

ordoneaza informatiile redacteaza fige adnotate pentru evenimentele maj deosebite;

participd la activitiile culturale ale bibliotecii $i realizeaz prezentarea succinti a acestors, in vederea
fncorporirii lor in Cronica bibliotecii;

completeazi zilnic informatiile din baza de date i opereazi eventualele modificri survenite;

respectd prevederile Regulamentului de ordine interioard;

contribuie la consolidarea statutuluj profesiei prin asumarea unei conduite in conformitate cu principiile
Codului deontologic al bibliotecarului: .

valorific experienta profesional’ prin articole publicate in reviste de specialitate;

se perfectioneazii continuu prin studiu individual 1 orl pe zi;

1§l insugeste §i respectd prevederile legislatiei In domeniul securithtii si sandtitii fn munch i mésurile de
aplicare ale acestora potrivit specificului activitatilor pe care le desféisoard, conform prevederilor legale in
vigoare;

cunoaste §i respectd normele de prevenire §i stingere a incendiilor, precum si cele privind situatiile de
urgentl, previzute de legislatia in vigoare;

Indeplineste sarcinile prevazute prin figa postului, precum si alte dispozitii date de seful jerarhic, in limita
competentelor §i sub rezerva legalititii acestora,




